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Пролетарии всех стран, соединяйтесь! 


КОММУНИСТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ СОВЕТСКОГО СОЮЗА 
ЦЕНТРАЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 
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ИНСТРУКЦИЯ 


ПО РАБОТЕ С ДОКУМЕНТАМИ 
В ПЕРВИЧНЫХ ПАРТИЙНЫХ 
ОРГАНИЗАЦИЯХ 


МОСКВА. 1988 
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Приложение № 5 


ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ _ 
дел первичной (цеховой) партийной организации 
1. Список коммунистов парторганизации или карточки 
персонального учета членов и кандидатов в члены КИСС. 


2. Протоколы партийных собраний (конференций), заседа- 
ний парткома, партбюро, дневник партийной организации. 


3. Документы вышестоящих партийных органов. 
4. Письма граждан и материалы по их рассмотрению. 


5. Копии исходящих документов. 


6. Акты о передаче дел, штампов и уничтожении доку- 
ментов. | 


Пролетарии всех стран, соединяйтесь! 


КОММУНИСТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ СОВЕТСКОГО СОЮЗА 
ЦЕНТРАЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 


ИНСТРУКЦИЯ 


ПО РАБОТЕ С ДОКУМЕНТАМИ 
В ПЕРВИЧНЫХ ПАРТИЙНЫХ 
ОРГАНИЗАЦИЯХ 


(Утверждена постановлением Секретариата 
ЦК КПСС 26 августа 1988 года) 


МОСКВА. 1988 
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Приложение № 4 


ПРОТОКОЛ № 


заседания парткома (партбюро) первичной 
(цеховой) партийной организации 


(наименование партийной организации) 


ОТ « Сунг эс а Асса О) чавру 


ПРИСУТСТВОВАЛИ 


члены парткома (партбюро): | 
(Фамилии) 


представители вышестояших партийных органов: 


(фамилии, инициалы, должности) 


ПОВЕСТКА ДНЯ: 


йе | 

(название вопроса) 
23 

(название вопроса) 
И.Т. Д. | 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 


1. Настоящая Инструкпия определяет основные правила 
работы с документами в первичных, цеховых партийных 
организациях и партгруппах. 

2. Ответственность за организацию работы с документа- 
ми-и их сохранность возлагается на секретаря первичной 
(цеховой) партийной организации (секретаря парткома, 
партбюро). 

Передача документов и штампа об уплате членских пар- 
тийных взносов вновь избранному секретарю партийной 
организации оформляется актом, который хранится в де- 
лах партийной организации. 


П. ПРИЕМ, ОФОРМЛЕНИЕ И ОТПРАВКА 
ДОКУМЕНТОВ 


3. Документы, поступившие в первичную или цеховую 
парторганизацию, регистрируются по усмотрению парткома 
(партбюро) в карточках (приложение № 1) или журнале 
учета (приложение № 2), или в дневнике парторганиза- 
ции. Для этих целей могут использоваться и соответст- 
вующие карточки или журналы, применяемые на пред- 
приятии, в учреждении, организации. 


4. Меры по исполнению документов, требующих реше- 
ния или ответа, определяет секретарь партийной организа- 
ции. Документы исполняются, как правило, не более ме- 
сяца, если в них не установлены иные сроки. 

5. Документы, подготовленные в партийной организации, 
должны иметь заголовок, дату и подпись. 


Если документ имеет приложение, то в тексте его де- 
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ПРЕЗИДИУМ СОБРАНИЯ 


(или председатель и секретарь собрания) 


(фамилии и инициалы) 


ПОВЕСТКА ДНЯ; 


ыы 


(название вопроса) 


СЛУШАЛИ: 


== 
© 


(название вопроса) 


(фамилия, инициалы и должность выступившего с докладом, 
отчетом, информацией) 


(краткая запись основных положений доклада, отчета, 
информации, если их текст не прилагается) 


ВЫСТУПИЛИ: 


ЗЕ А 
о 
ёо 


(фамилия, инициалы и должность) 


(запись критических замечаний и предложений) 
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На отчетно-выборных партийных собраниях, а также 
при обсуждении вопросов приема в КПСС и персональных 
дел коммунистов ведутся протоколы. 

9. На заседании совета секретарей партийных организа- 
ций ведется протокол, который хранится в парткоме 
(бюро) партийной организации головного предприятия, уч- 
реждения. 

10. В протоколе совместного собрания коммунистов не- 


скольких партийных организаций указывается число при- 


сутствовавших и отсутствовавших коммунистов от данных 
партийных организаций. В каждой из них протоколу при- 
сваивается очередной порядковый номер. 

При проведении партийного собрания по сменам офор- 
мляется общий протокол, в котором указываются: количе- 
ство членов и кандидатов в члены КПСС, состоящих на 
учете, присутствовавших и отсутствовавших на собраниях 
во всех сменах, принятые решения и результаты голосо- 
вания. 

В протоколе конференции партийной организации отме- 
чается количество избранных, присутствовавших и отсут- 
ствовавших делегатов. = 

В протоколе отчетно-выборного партийного собрания 
(конференции) указываются результаты голосования, а 
также фамилии, имена и отчества избранных членов парт- 
кома, партбюро (секретаря партийной организации и его 
заместителя) и их должности. При выборах делегатов на 
конференции партийных организаций в протокол вклю- 
чается список избранных делегатов с указанием фамилии, 
имени, отчества и должности каждого из них. 

К протоколу отчетно-выборного собрания (конференции) 
прилагаются: отчетный доклад и протоколы. счетной ко- 
миссии, а к протоколу собрания, проведенного по сме- 
нам, — протокол совместного заседания счетных комиссий. 

11. Протоколы партийных собраний, заседаний партко 


“ма, партбюро имеют самостоятельную нумерацию, которая 


ведется с первого из них после отчетно- выборного собрания 
(конференции). 

Протокол партийного собрания (конференции), засела- 
ния парткома, партбюро оформляется не позднее семи 
дней после их проведения. 

12. Порядок ознакомления исполнителей с принятыми 
постановлениями и организации их выполнения, а также 
информирования коммунистов о результатах проведенной 
работы определяется парткомом, партбюро, секретарем 
партийной организации. 
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В протоколе приводятся краткое содержание выступле- 
ний в прениях, принятое постановление, результаты голо- 
сования. 


В протоколе заседания парткома о приеме в члены 
КПСС или кандидатом в члены КПСС указываются: фами- 
лия, имя, отчество вступающего в партию, фамилии высту- 
пивших, принятое постановление, результаты голосования. 

Заявление, анкета, автобиография, рекомендации пред- 
ставляются в райком, горком партии не позднее семи дней 


после принятия постановления о приеме в члены КПСС. 


или кандидатом в члены КПСС. 

Если первичная партийная организация отказывает 
вступающему в приеме кандидатом в члены КПСС, доку- 
менты в райком, горком партии не направляются. 


16. В протоколе партийного собрания по персональному 
делу члена КПСС или кандидата в члены КПСС указы- 
ваются: фамилия, имя, отчество, год рождения, националь- 
ность, образование, партийный стаж, номер партбилета 
(кандидатской карточки), место работы и должность ком- 
муниста, персональное дело которого рассматривалось. 
В протокол включаются: краткое изложение существа дела 
и выступлений, принятое постановление, результаты голо- 
сования. Под названием вопроса делается запись о присут- 
ствии коммуниста при обсуждении его персонального дела. 

Если постановление по персональному делу коммуниста 
подлежит утверждению вышестоящим партийным органом 
(объявление выговора с занесением в учетную карточку, 
строгого выговора с занесением в учетную карточку, ис- 
ключение или выбытие из КПСС), первичная партийная 
организация не позднее семи дней представляет в этот 
орган: выписку из протокола партийного собрания (а в 
партийных организациях, где цеховые организации поль- 
зуются правами первичной, и выписку из протокола за- 
седания парткома), характеристику (утвержденную партий- 
ным собранием или парткомом, партбюро), объяснение 
коммуниста. 


Перечисленные документы направляются и в случаях, 
когда коммунист апеллирует в вышестоящий партийный 
орган в связи с решением первичной партийной организа- 
ции по его персональному делу. 

17. Если решение парторганизации о взыскании комму- 
нисту отменено или изменено вышестоящим партийным 
органом, ега решение по персональному делу доводится 
до сведения коммунистов этой организации. 
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